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教发〔2011〕6号
第一章  总则
第一条 为及时反映学校（机构）代码的增减变动情况，规范学校（机构）代码的赋予、更新与维护、使用与管理，明确职责与分工，保证学校（机构）代码信息安全，特制定本办法。
第二条 本办法所称学校（机构）是指经县级以上人民政府及其教育行政部门按照国家规定批准设立，以及县级以上人民政府其他有关行政部门审批设立并报教育行政部门备案的各级各类学校及其他教育机构。
第三条 学校（机构）代码由“学校（机构）标识码”和“学校（机构）属性码”两部分组成。
“学校（机构）标识码”是指由教育部按照国家标准及编码规则编制，赋予每一个学校（机构）在全国范围内唯一的、始终不变的识别标识码。
“学校（机构）属性码”是对学校（机构）所在地域、城乡划分、办学类型、举办者等信息的分类编码，并可根据经济社会发展和教育管理需要进行拓展和调整。
第四条 学校（机构）代码管理遵循“统筹规划、统一管理、分工协作、分级负责、动态更新、信息共享”的原则，由教育部按照《国民经济行业分类与代码》、《中华人民共和国行政区划代码》、《统计用区划代码》和《统计用城乡划分代码》等国家标准，统一制定学校（机构）代码编制规则和学校（机构）代码管理信息系统（以下简称代码管理信息系统），统一组织地方教育行政部门做好学校（机构）代码的编码、更新、应用等工作。
第五条 学校（机构）代码随相关国家标准的重新修订而更新。
第二章 新设置学校（机构）代码赋予
第六条 新设置的高等学校（机构），由教育部统一赋予学校（机构）标识码。新设置的高等学校（机构）由所在地省级教育行政部门负责在代码管理信息系统中录入相关信息，填写纸质《新设置学校（机构）代码申请表》（可在代码管理信息系统下载打印，下同），加盖省级教育行政部门公章，上报教育部核准，由代码管理信息系统生成学校（机构）代码。
第七条 新设置的幼儿园、普通小学、普通初中、职业初中、普通高中、中等职业学校（机构）、特殊教育学校、工读学校，由所在地的县级教育行政部门负责在代码管理信息系统中录入相关信息，填写纸质《新设置学校（机构）代码申请表》，加盖所在地的县级教育行政部门公章，逐级上报。省级教育行政部门审核汇总后，加盖省级教育行政部门公章，上报教育部核准，由代码管理信息系统生成学校（机构）代码。
第三章 更新与维护
第八条 学校（机构）有撤销、合并、升格等变动情况时，须对其学校（机构）代码及时进行更新和维护。
学校（机构）被撤销的，其代码停止使用，但在代码管理信息系统中保留。停止使用的代码不得再赋予其他的学校（机构）使用，以确保代码的唯一性。
有其他学校（机构）并入，学校办学层次、类别均未发生变化的，其学校（机构）标识码不变，学校（机构）属性码按实际情况变更。
因学校（机构）合并、升格等原因，使得学校办学层次、类别发生变化的，停止使用其原代码，按新设置学校（机构）代码赋予办法处理。
学校（机构）被合并的，其代码按被撤销学校（机构）的代码处理办法处理。
恢复办学的，重新启用原学校（机构）标识码，学校（机构）属性码按实际情况变更。
学校（机构）仅改变名称的，沿用原代码，但需在代码管理信息系统中填报学校（机构）名称变动信息。
第九条 省级教育行政部门负责所在地高等学校（机构）代码的更新和维护，负责在代码管理信息系统中录入高等学校（机构）的相关变动信息，填写纸质《学校（机构）代码变动申请表》，加盖省级教育行政部门公章，上报教育部核准后生效。
第十条 幼儿园、普通小学、普通初中、职业初中、普通高中、中等职业学校（机构）、特殊教育学校、工读学校代码的更新和维护工作，由所在地的县级教育行政部门负责在代码管理信息系统中录入相关信息，填写纸质《学校（机构）代码变动申请表》，加盖所在地的县级教育行政部门公章，逐级上报。省级教育行政部门审核汇总后，加盖省级教育行政部门公章，上报教育部核准后生效。
第四章 使用与管理
第十一条 各项教育统计调查必须使用学校（机构）代码库作为调查对象样本库，尚未赋代码的学校（机构）不得列入统计的调查范围。
第十二条 各地应在每年8月15日前，确定纳入当年统计范围的学校（机构）代码库，未及时更新代码的，其更新信息不纳入本年度统计内容。
第十三条 教育行政部门负责学校（机构）代码信息管理工作的机构，应当建立健全代码信息库管理制度，本部门内其他机构提出使用代码信息库资料的，需报本机构负责人同意，并经登记后提供。
其他部门提出使用学校（机构）代码信息库资料的，应当经同级教育行政部门同意。
第十四条 学校（机构）代码信息库中的非涉密资料，按照国家有关规定可以对外提供；涉及国家秘密的资料，按国家保密制度的有关规定办理。
第十五条 学校（机构）代码不得作为学校（机构）排名的依据。
第五章 职责与分工
第十六条 教育部统筹规划、组织协调学校（机构）代码管理工作。其主要职责是：
负责制定并实施学校（机构）代码信息建设总体规划；
负责制定学校（机构）代码信息建设的统一分类标准；
负责代码管理信息系统的设计、开发、日常维护及用户授权管理；
负责为代码管理信息系统安全运行提供软硬件技术支持；
负责省级教育行政部门上报的学校（机构）代码信息审核；
负责对代码管理信息系统及数据进行常规备份和存储；
负责学校（机构）代码工作的全过程质量监控，定期对省、地、县级教育行政部门学校（机构）代码信息登记、维护与使用管理工作进行监督检查；
负责定期发布全国学校（机构）代码信息。
第十七条 省级教育行政部门学校（机构）代码管理的主要职责是：
负责管理、组织、培训行政区域内学校（机构）代码信息维护的具体工作人员；
负责行政区域内代码管理信息系统用户授权管理；
负责审核下级上报的学校（机构）代码信息；
负责具体执行高等学校（机构）代码的登记、更新维护工作；
对行政区域内学校（机构）代码建设、维护与使用管理工作进行监督检查。
第十八条 地（市）级教育行政部门学校（机构）代码管理的主要职责是：
负责管理、组织、培训行政区域内学校（机构）代码信息维护的具体工作人员；
负责行政区域内代码管理信息系统用户授权管理；
负责审核下级上报的学校（机构）代码信息；
对行政区域内学校（机构）代码建设、维护与使用管理工作进行监督检查。
第十九条 县级教育行政部门学校（机构）代码管理的主要职责是：
负责与学校（机构）审批、备案部门建立沟通机制；
及时掌握行政区域内学校（机构）的新建、撤销、合并、恢复、升格等变更的信息，并在代码管理信息系统中进行登记。
第六章 安全保障
第二十条 各级教育行政部门必须严格遵守《中华人民共和国统计法》和国家有关安全保密方面的规定，保证学校（机构）代码信息在存储、传输、审核、汇总和使用等各环节的安全。
第二十一条 各级教育行政部门要建立代码管理信息系统运行及用户使用日志报告，依据用户授权目录对网上各类用户的行为进行监测，阻止非法用户进行数据存取，保障代码管理信息系统运行安全。
[bookmark: _Hlk531961059]第七章 附则
第二十二条 本办法自发布之日起施行。
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建立学校（机构）先确认后入库制度。地方各级教育行政部门在梳理本地学校（机构）代码变动情况时，需填写《学校(机构)申报确认表》，该表需由业务职能部门与代码管理部门共同确认，经单位负责人审核签字并加盖公章后，方可在学校（机构）代码管理信息系统中设立、撤销、合并学校（机构）或变更学校（机构）的关键属性。
建立学校（机构）代码年度发布制度。每年7月1日至9月15日，县级教育行政部门定期梳理本地学校（机构）代码上年度变动情况，地方各级教育行政部门逐级审核并通过学校（机构）代码管理信息系统上报，教育部审核后将发布“各级各类学校（机构）年度代码库”，为各项教育统计、教育管理信息系统的建设以及教育行政业务管理奠定基础。
建立学校（机构）代码季度更新制度。每年10月1日至次年6月30日，县级教育行政部门每季度定期梳理本地学校（机构）代码季度变动情况，地方各级教育行政部门逐级审核并通过学校（机构）代码管理信息系统上报，教育部审核后将发布“各级各类学校（机构）代码季度变动情况”，为各级教育行政部门及时了解学校变动情况、制定相关政策、推进教育管理的信息化建设提供支撑。
有关学校（机构）代码管理工作新要求详见附件2。
附表1：
学校(机构)申报确认表
	类型:口设立口修改口撤销口合并
	文号：_________________________

	申请学校代码：________________      注：此项新设立学校无需填写

	被合并学校填写
	合并到学校名称：__________________________  
合并到学校代码：___________________________

	项目
	原内容
	变更后内容
	新设立内容

	学校名称
	
	
	

	办学类型名称
	
	
	

	办学类型代码
	
	
	

	组织机构代码
	
	
	

	举办者名称
	
	
	

	举办者代码
	
	
	

	属地管理部门名称
	
	
	

	属地管理部门代码
	
	
	

	是否少数民族学校
	
	
	

	学校所在地名称
	
	
	

	学校所在地代码
	
	
	

	性质类别
	
	
	

	小学入学年龄
	
	
	

	小学规定年制
	
	
	

	初中入学年龄
	
	
	

	初中规定年制
	
	
	

	业务职能部门意见：


                   业务职能部门名称：          签   字
日期：          年     月     日

	代码管理部门意见：


                   学校代码管理名称：          签    字
日期：          年     月     日

	单位意见: 


单位：盖章
日期：          年     月     日



附表2：
学校(机构)年度变化情况表

备案年份：                      备案表打印时间：

备案人签字：                    备案单位负责人签字：

备案单位盖章：

1.基础教育基本情况
单位：所
	类型分组
	办学类型
	本年度学校
(机构)总数
	本年度设立学校(机构)数
	本年度撤销学校(机构)数
	本年度合并学校(机构)数

	幼儿园
	幼儿园
	
	
	
	

	
	附设幼儿班
	
	
	
	

	小学
	小学
	
	
	
	

	
	小学教学点
	
	
	
	

	
	附设小学班
	
	
	
	

	初级中学
	初级中学
	
	
	
	

	
	九年一贯制学校
	
	
	
	

	
	附设普通初中班
	
	
	
	

	
	职业初中
	
	
	
	

	
	附设职业初中班
	
	
	
	

	普通高中
	完全中学
	
	
	
	

	
	高级中学
	
	
	
	

	
	十二年一贯制学校
	
	
	
	

	
	附设普通高中班
	
	
	
	

	特殊教育
	盲人学校
	
	
	
	

	
	聋人学校
	
	
	
	

	
	培智学校
	
	
	
	

	
	其他特教学校
	
	
	
	

	
	附设特教班
	
	
	
	

	专门
	专门学校
	
	
	
	





2.中等职业教育基本情况
单位：所
	类型分组
	办学类型
	本年度学校
(机构)总数
	本年度设立学校(机构)数
	本年度撤销学校(机构)数
	本年度合并学校(机构)数

	中等职业学校
	调整后中等职业学校
	
	
	
	

	
	中等技术学校
	
	
	
	

	
	中等师范学校
	
	
	
	

	
	成人中等专业学校
	
	
	
	

	
	职业高中学校
	
	
	
	

	
	残疾人中等职业学校
	
	
	
	

	
	其他中职机构
	
	
	
	

	
	附设中职班
	
	
	
	



3.高等教育基本情况
单位：所
	类型分组
	办学类型
	本年度学校
(机构)总数
	本年度设立学校(机构)数
	本年度撤销学校(机构)数
	本年度合并学校(机构)数

	普通高校
	大学
	
	
	
	

	
	学院
	
	
	
	

	
	独立学院
	
	
	
	

	
	高等专科学校
	
	
	
	

	
	高等职业学校
	
	
	
	

	
	其他普通高教机构
	
	
	
	

	成人高校
	职工高校
	
	
	
	

	
	农民高校
	
	
	
	

	
	管理干部学院
	
	
	
	

	
	教育学院
	
	
	
	

	
	独立函授学院
	
	
	
	

	
	广播电视大学
	
	
	
	

	
	其他成人高教机构
	
	
	
	

	培养研究生的科研机构
	培养研究生的科研机构
	
	
	
	

	民办的其他高等教育机构
	民办的其他高等教育机构
	
	
	
	





4.业务职能部门及代码管理部门确认单
	学校类型分组
	业务职能部门
	代码管理部门

	
	部门名称
	部门负责人签字
	部门名称
	部门负责人签字

	幼儿园
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小学
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	初级中学
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	普通高中
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	特殊教育
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专门学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	中等职业学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	普通高等学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	成人高等学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培养研究生的科研机构
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	民办的其他高等教育机构
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1. 本表可从学校（机构）代码管理信息系统中下载；
2. 请业务职能部门与代码管理部门认真审核“表1.基础教育基本情况”、“表2.中等职业教育基本情况”、“表3.高等教育基本情况”，填写“表4. 业务职能部门及代码管理部门确认单”，确认无误后签字；
    3.若管理某类学校的业务职能部门多于2个，可在“表4. 业务职能部门及代码管理部门确认单”中自行加行。
[bookmark: _Toc2089622745][bookmark: _Toc1436405990]1.3 学校（机构）代码编制规则
学校（机构）代码编制规则
（2011年修订稿）
为全面反映和了解各级各类学校（机构）基本情况，统一编制、规范管理各级各类学校（机构）代码，满足教育统计和管理工作需要，特制定本规则。
一、编制依据
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]各级各类学校（机构）代码依据国家统计标准及教育部对各级各类学校（机构）的管理分类标准制定。相关的规范性引用文件包括： 1.国民经济行业分类（GB/T 4754）；2.中华人民共和国行政区划代码（GB/T 2260）；3.县级以下行政区划代码编制规则（GB/T 10114）； 4.《统计用区划代码》和《统计用城乡划分代码》(国家统计局,2010年)；5.中央党政机关、人民团体及其他机构代码（GB/T 4657）。
二、适用范围
本规则适用于各级各类学校（机构）代码的编制、教育统计信息处理和信息交换。
三、 编码规则
1. 新设置的学校（机构）赋予学校（机构）标识码；
2. 学校（机构）仅改变名称的，沿用原学校（机构）标识码；
3. 学校（机构）合并时，在不改变学校类别的前提下，新设学校（机构）可使用合并前的一个学校（机构）标识码；
4. 当学校撤销或改变学校类别时，须重新编码，其原学校（机构）标识码作废；
5.已作废的学校（机构）标识码不得再赋予其他的学校（机构）使用，以保持代码的唯一性；
6. 原取消的学校（机构）恢复对外挂牌的，启用原学校（机构）标识码；
7．学校（机构）代码中的学校顺序码不作为各学校（机构）在其他领域、场合中排列顺序的依据。
四、代码结构
各级各类学校（机构）代码分四段。
第一段为“学校（机构）标识码”，由两层10位数字构成。“学校（机构）标识码”是指由教育部按照国家标准及编码规则统一编制，赋予每一个学校（机构）在全国范围内唯一的、始终不变的识别标识码。
第二段为“学校（机构）核心信息码”，由七组共36位数字构成。包括学校（机构）地址代码（12位）、学校（机构）属地管理教育行政部门代码（12位）、学校（机构）举办者代码（3位）、学校（机构）办学类型代码（3位）、学校（机构）性质类别代码（2位）（只适用于普通高等学校）、学校（机构）城乡分类代码（3位）、独立设置少数民族校代码（1位）。
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5]第三段为“国家扩展信息码”，不限位数。国家扩展信息码是依据国家教育管理部门对学校（机构）的管理需要，遵循国家规范标准和行业分类标准，结合学校（机构）标识码和学校（机构）核心信息码，对学校（机构）的扩展分类。
第四段为“地方扩展信息码”，不限位数。地方扩展信息码是依据省、地、县级教育管理部门对学校（机构）的管理需要，遵循辖区内的管理标准，结合学校（机构）标识码和学校（机构）核心信息码对学校（机构）的扩展分类。
代码结构如图1所示。
图1代码结构
五、编码方法
第一段“学校（机构）标识码”共分两层，10位编码。具体编码如下：
第一层为“学校类别”，共2位。具体为：
11幼儿园
21小学
22成人小学
31普通初中
32职业初中
33成人初中 
34普通高中
35成人高中
36中等职业学校
37工读学校
41普通高等学校
42成人高等学校
51特殊教育
91培养研究生的科研机构
92民办的其他高等教育机构
93中等职业培训机构
第二层为“学校顺序码”，共八位。其中前两位为学校所属省的省码，后六位为“000001～999999”的顺序号（高等教育学校是“0+原五位学校编码”）
第二段为“学校（机构）核心信息码”，由七组共36位数字构成：
[bookmark: OLE_LINK1]第一组为“学校（机构）地址代码”：是以12位“统计用区划代码”标识学校驻地地域的编码。
第二组为“学校（机构）属地管理教育行政部门代码”，是以12位“统计用区划代码”标识属地管理教育行政部门的编码。
第三组为“学校举办者代码”，共3位。具体为：
	　 
	学校举办者（3位）（非幼儿园）
	学校举办者（3位）（幼儿园）

	中央 
	中央 
	党政机关代码
	中央
	党政机关代码 

	地方 
	省级教育部门 
	811 
	省级教育部门 
	811 

	
	省级其他部门 
	812 
	省级其他部门 
	812 

	
	地级教育部门 
	821 
	地级教育部门 
	821 

	
	地级其他部门 
	822 
	地级其他部门 
	822 

	
	县级教育部门 
	831 
	县级教育部门 
	831 

	
	县级其他部门 
	832 
	县级其他部门  
	832 

	
	地方企业  
	891 
	地方企业 
	891 

	
	民办 
	999 
	事业单位 
	892 

	　 
	
	　 
	部队 
	893 

	　 
	
	　 
	集体 
	894 

	　 
	　 
	　 
	民办 
	999 


第四组为“学校（机构）办学类型代码”，共3位。具体为：
	代码
	办学类型
	学校

	111
	幼儿园
	幼儿园

	119
	附设幼儿班
	

	211
	小学
	小学



	218
	小学教学点
	

	219
	附设小学班
	

	221
	职工小学 
	成人小学




	222
	农民小学 
	

	228
	成人小学班
	

	229
	扫盲班
	

	311
	初级中学
	普通初中


	312
	九年一贯制学校
	

	319
	附设普通初中班
	

	321
	职业初中
	职业初中


	329
	附设职业初中班
	

	331
	成人职工初中
	成人初中


	332
	成人农民初中
	

	341
	完全中学
	普通高中




	342
	高级中学
	

	345
	十二年一贯制学校
	

	349
	附设普通高中班
	

	351
	成人职工高中
	成人高中


	352
	成人农民高中
	

	361
	调整后中等职业学校
	中等职业学校







	362
	中等技术学校
	

	363
	中等师范学校
	

	364
	成人中等专业学校
	

	365
	职业高中学校
	

	366
	技工学校
	

	367
	残疾人中等职业学校
	

	368
	附设中职班
	

	369
	其他中职机构
	

	371
	专门学校
	专门学校

	411
	本科院校：大学
	普通高等学校






	412
	本科院校：学院
	

	413
	本科院校：独立学院
	

	414
	专科院校：高等专科学校
	

	415
	专科院校：高等职业学校
	

	419
	其他普通高教机构：分校、大专班
	

	421
	职工高校
	成人高等学校







	422
	农民高校
	

	423
	管理干部学院
	

	424
	教育学院
	

	425
	独立函授学院
	

	426
	广播电视大学
	

	429
	其他成人高教机构 
	

	511
	盲人学校
	特殊教育






	512
	聋人学校
	

	513
	培智学校
	

	514
	其他特教学校（指对两类以上残疾人进行教育的学校） 
	

	519
	附设特教班
	

	911
	培养研究生的科研机构
	培养研究生的科研机构

	931
	职工技术培训学校（机构）
	中等职业培训机构



	932
	农村成人文化技术培训学校（机构）
	

	933
	其他培训机构（含社会培训机构）
	



第五组为“学校（机构）性质类别代码”（2位）：只适用于普通高等教育学校（非普通高校为“00”），具体为：
01综合大学
02理工院校
03农业院校
04林业院校
05医药院校
06师范院校
07语文院校
08财经院校
09政法院校
10体育院校
11艺术院校
12民族院校
第六组为“学校（机构）城乡分类代码”，共3位。学校（机构）城乡分类代码，引用《统计用城乡划分代码》中的 3位城乡分类代码。3位城乡分类代码已作为国家统计标准绑定统计用区划代码，用户不得自行更改。具体为：
111  主城区
112  城乡结合区
121  镇中心区
122  镇乡结合区
123  特殊区域
210  乡中心区
220  村庄
第七组为“独立设置的少数民族校代码”，共1位。用以标识是否独立设置的少数民族学校。
第三段为“国家扩展信息码”，不限位数。国家可依据管理需要，遵循国家规范标准和行业分类标准，结合学校（机构）标识码和学校（机构）核心信息码设置若干组扩展信息码。
如：学校（机构）所在地为国家级贫困县（1位）
学校（机构）所在地为少数民族县（1位）
学校（机构）所在地为陆地边境县（1位）等
第四段为“地方扩展信息码”，不限位数。地方扩展信息码是依据省、地、县级教育管理部门的管理需要，遵循辖区内的管理标准，结合学校（机构）标识码和学校（机构）核心信息码设置若干组扩展信息码。
如：省自用属地管理教育行政部门代码（12位）等
六、代码更新与维护
教育部根据国家统计局每年公布的《区划和城乡代码》及各地学校（机构）变动情况，统一修订学校（机构）代码，并将调整后的新代码提供给相关单位使用。各地要及时掌握本地区学校（机构）变动情况，定期对学校（机构）基本信息变动以及新生成代码进行审核，并及时报送我部。
2. 系统今年变动情况
2.1特殊教育学校添加是否包含职业教育学生
特殊教育学校添加是否包含职业教育学生属性。若特殊教育学校包含职业教育学校，需要将“包含职业教育学生”选是。
2.2无统一社会信用代码原因规则修改
若选择“组织机构代码证未到期”，需要填写组织机构代码证到期时间。若选择"是独立学校或教学点(包含分校，但不含分校区)"，必须选择"是否独立法人单位"。去掉原因“其他（填理由）”，选择“其他（填理由）”的学校需要重新进行选择。若选择“集体经济组织”，学校举办者必须为集体。若选择“军队事业单位”，学校举办者必须为军队。


[bookmark: _Toc389459285][bookmark: _Toc1678122475][bookmark: _Toc77528099]3.普通高校用户使用说明
3.1工作流程


[bookmark: _Toc1173755093][bookmark: _Toc74587633]3.2进入系统
登录网址：
http://202.205.184.160/www/uc/user/login
[bookmark: _Toc359774274][bookmark: _Toc88348069]3.3用户登录
[image: ]
点击学校登录，进入学校登录页面
[image: ]
[bookmark: _GoBack]高校用户在红框中输入学校十位机构代码，填写密码和验证码后，点击登录按钮完成登录操作。
[bookmark: _Toc77528115][bookmark: _Toc994590394][bookmark: _Toc634362276]3.4办学点填报
3.4.1进入校区管理界面
[image: ]
点击信息管理页签，进入校区管理界面
3.4.2 进入校区信息维护界面
[image: ]
找到要修改的校区，点击修改按钮进入校区信息维护界面
3.4.3修改校区信息
[image: ]
在界面中修改校区信息，修改后点击保存
3.4.4新建校区
[image: ]
点击新建按钮，进入校区信息录入页面，录入信息后点击保存，完成新建校区工作
3.4.5撤销校区
[image: ]
在校区信息管理界面，点击校区操作列的撤销按钮进行撤销
3.4.6变动校区提交
[image: ]
进行过修改、设立、撤销的校区必须进行提交才能被上级审核。提交时可以选择校区右侧的提交按钮进行单个提交，也可以在左侧勾选要提交的校区，点击上方的提交按钮批量提交。
[bookmark: _Toc1718788894][bookmark: _Toc1740639313]4.管理部门用户使用说明
[bookmark: _Toc77528100][bookmark: _Toc1249536294][bookmark: _Toc901972624]4.1工作流程
[bookmark: _Toc1525812604][bookmark: _Toc412249594]4.1.1 县级教育管理部门使用流程
[image: ]






[bookmark: _Toc334216679][bookmark: _Toc1498768246]4.2进入系统
[bookmark: _Toc77528101]登录网址：
http://202.205.184.160/www/uc/user/login
[bookmark: _Toc19461880][bookmark: _Toc2098837644]4.3用户登录
[image: ]
选择业务职能，业务职能分为管理，高等教育，中等职业教育，基础教育。
管理:如果是省级单位，那么可以同时对高等教育，中等职业教育，基础教育三类学校进行管理。
高等教育：可以对高等教育学校进行管理。
中等职业教育：可以对中等职业教育学校进行管理。
基础教育：可以对基础教育学校进行管理。
选择好单位代码和业务职能后，输入登录口令，点击进入按钮，进入系统
[bookmark: _Toc1143064436][bookmark: _Toc1792373000][bookmark: _Toc77528104]4.4首页
4.4.1 首页内容
点击上方的问题数据、重点核查、数据审核、工作进度模块，会跳转到对应页面
[image: ]
[bookmark: _Toc1459528092][bookmark: _Toc77528105][bookmark: _Toc1218616987]下方图表显示部门内部学校情况，可根据红框内的条件进行筛选[image: ]
4.4.2 修改自身密码
在首页左侧点击修改密码，可修改用户登录密码
[image: ]
4.5 部门信息管理
4.5.1 修改部门信息
在左侧区划树中选择要修改信息的部门，点击修改按钮在弹出的窗口中进行维护，维护后点击确定，完成修改部门信息工作。
[image: ]
4.5.2 修改部门称谓
在左侧区划树中选择要修改称谓的部门，点击修改部门名称按钮在弹出的窗口中进行维护，维护后点击确定，完成修改部门称谓工作。
[image: ]
4.5.3 自建采集部门
在左侧区划树中选择要自建部门的上级部门，点击添加按钮在弹出的窗口中进行维护，维护后点击确定，完成自建采集部门工作。
[image: ]
4.5.4 删除自建部门
在左侧区划树中选择要自建部门的上级部门，点击添加按钮在弹出的窗口中进行维护，维护后点击确定，完成自建采集部门工作。
[image: ]
4.5.5 部门人员管理
在右侧基本信息的下方是部门人员信息。点击人员右侧的查看按钮，可以查看人员信息。点击编辑按钮，可以修改用户的邮箱和电话。点击重置密码，可以将用户的密码重置，密码重置后与用户名相同。[image: ]
[bookmark: _Toc1558300457][bookmark: _Toc77528106][bookmark: _Toc168719543]4.6 学校信息管理
[bookmark: _Toc77528107][bookmark: _Toc1256083694][bookmark: _Toc1533212922]4.6.1学校信息查看
点击上方菜单栏的信息管理，选择左侧的学校信息管理进入学校信息维护界面。在左侧区划树中选择要查看学校所在部门，在右侧筛选框中可对学校进行筛选。筛选框中带有大漏斗的字段需要手动输入条件，带有小三角的字段可以在已有条件中进行选择，已有条件支持多选。也可直接在右上角的搜索框中输入信息，点击放大镜图标进行搜索。
[image: ]
4.6.2新建学校
点击新建学校按钮，进入新建页面。在页面中填写学校信息，上传审批认证文件后点击保存，完成新建学校操作。
[image: ]
可通过选择市级[image: ]后点击[image: ]，可将所有市级的用户筛选出来，若选择[image: ]后点击[image: ]，可将所有县级的用户筛选出来。
4.6.2撤销学校
在学校信息左侧勾选要撤销的学校，点击撤销按钮，进入撤销学校页面。
[image: ]
在撤销页面上传撤销文件，填写相关文件信息后，点击右上撤销学校按钮，完成学校撤销操作。
[image: ]
4.6.3合并学校
点击合并按钮，进入合并学校页面。
[image: ]
在合并页面上方输入查询条件点击查询，下方就会出现符合条件的学校。在下方勾选要设置的学校，点击橙色按钮，学校会被添加到左侧，点击蓝色按钮会被添加到右侧。左侧学校是要进行合并操作的学校，右侧学校是合并的目标学校。学校设置好后，点击确定按钮，完成合并操作。
[image: ]
4.6.4设置经纬度
在下方勾选学校后，点击设置经纬度按钮，为勾选的学校设置经纬度。
[image: ]
4.6.5修改学校信息
点击学校右侧的信息修改按钮，进入学校信息修改界面。
[image: ]
学校信息分为三部分，在基础信息中可以维护学校的主体信息和上传审批文件。
[image: ]
在办学详情中，可以维护学校主体校和附设班的信息
[image: ]
在审批文件中，可以查看学校上传的所有文件
[image: ]
4.6.6新建附设班
在办学详情中，点击新建附设班按钮，在弹出的窗口中完善附设班信息，完成新建附设班操作。
[image: ]
4.6.7撤销附设班
在办学详情中，点击要撤销的附设班右侧的撤销按钮，完成撤销附设班操作。
[image: ]
4.7 问题数据
4.7.1归属错误
点击上方菜单栏的信息管理，选择左侧的归属错误进入归属错误维护界面。在上年管理部门那里选择好要调整的学校的上年部门，下方就会出现学校信息。勾选下方要调整的学校，在上方右侧选择好采集部门、统计部门后点击归属调整按钮，完成归属操作。
[image: ]
4.7.2统一社会信用代码有误
点击上方菜单栏的信息管理，选择左侧统一社会信用代码有误进入归统一社会信用代码有误学校维护界面。在下方显示的学校的统一社会信用代码均不符合规范，需要调整统一社会信用代码后提交审核。
[image: ]
4.7.3信息不全
点击上方菜单栏的信息管理，选择左侧信息不全进入信息不全维护界面。在下方显示的学校都是信息不全学校，具体原因会在情况说明中显示，需要补全信息后提交审核。若还有信息不全学校，部门将无法上报。

[image: ]
4.8 校区信息管理
点击上方菜单栏的信息管理，选择左侧校区信息管理进入校区信息管理维护界面，该界面只有县级管理部门可以进入。校区信息管理界面功能与学校信息管理相同。
[image: ]

[bookmark: _Toc624004572][bookmark: _Toc517527354][bookmark: _Toc77528109]4.9 重点核查
点击上方菜单栏的重点核查，左侧会显示各类情况的核查。核查显示的数据并非错误，但需要用户自行核实是否需要修改。如果要查看具体信息，可点击右侧的操作按钮。
[image: ]
4.10 数据审核
4.10.1学校审核
点击上方菜单栏的数据审核，左侧选择学校审核，进入学校审核界面。显示在下方的学校是待审核学校，可以点击详情按钮查看学校信息。若要审核单个或多个学校，在下方勾选要审核的学校，点击审核按钮，进行审核。若想审核某一部门下所有学校，也可在左侧选中部门，点击批量审核按钮。
[image: ]4.10.2校区审核
点击上方菜单栏的数据审核，左侧选择校区审核，进入校区审核界面。校区审核功能与学校审核相同。
[image: ]
4.10.3部门设置
点击上方菜单栏的数据审核，左侧选择部门设置，进入部门设置界面。在左侧选择要设置的部门，下方会显示可操作的部门信息。勾选下方的部门，点击允许工作、暂停工作、完成工作按钮进行部门状态设置。点击完成工作时，必须保证部门辖内无未提交、未审核的学校、信息不全的学校。
[image: ]
4.11 信息查询
4.11.1主体校查询
点击上方菜单栏的信息查询，左侧选择主体校查询，进入主体校查询界面。点击详情按钮，会显示学校的详情信息。点击上方的下载按钮，会下载该部门的内部使用稿文件。
[image: ]
4.11.2校区查询
校区查询显示校区信息，功能同主体校查询。
4.11.3附设班查询
附设班查询显示附设班信息，功能同主体校查询。

4.12 备案管理
[bookmark: _Toc77528134][bookmark: _Toc2086662245][bookmark: _Toc1531506350]4.12.1当前季度备案表
点击上方菜单栏的备案管理，左侧选择当前季度备案表，进入当前季度备案表查询界面。左上角可切换视角采集、统计。点击右侧查询按钮，下方会显示当前季度备案数据。点击绿色按钮，在弹出的页面点击下载可下载备案表。
[image: ]
[image: ]
4.12.2历史季度备案表
历史季度备案表与当前季度备案表功能相比多了选择年份和季度的功能，其余相同。
[image: ]
[bookmark: _Toc425754336][bookmark: _Toc835338892]5.附件
[bookmark: _Toc758795824][bookmark: _Toc974830379]5.1学校机构申报确认表
学校(机构)申报确认表
	类型:口设立口修改口撤销口合并
	文号：_________________________

	申请学校代码：________________      注：此项新设立学校无需填写

	被合并学校填写
	合并到学校名称：__________________________  
合并到学校代码：___________________________

	项目
	原内容
	变更后内容
	新设立内容

	学校名称
	
	
	

	办学类型名称
	
	
	

	法人和其他组织统一社会信用代码
	
	
	

	举办者名称	
	
	
	

	举办者详细名称
	
	
	

	属地管理部门名称
	
	
	

	是否少数民族学校
	
	
	

	性质类别
	
	
	

	小学入学年龄
	
	
	

	小学规定年制
	
	
	

	初中入学年龄
	
	
	

	初中规定年制
	
	
	

	民办学校办学许可证号
	
	
	

	普惠性民办幼儿园
	
	
	

	民办学校法人属性
	
	
	

	营利性民办学校全称
	
	
	

	业务职能部门意见：


                   业务职能部门名称：          签   字
日期：          年     月     日

	代码管理部门意见：


                   学校代码管理部门名称：          签    字
日期：          年     月     日

	单位意见: 

单位：盖章
日期：          年     月     日


注：1. 本表可从学校（机构）代码管理信息系统中下载；
2. 在本年度设立、撤销、合并学校（机构）或变更学校名称、办学类型、组织机构代码、举办者、属地管理部门、少数民族学校、学校所在地、性质类别、小学入学年龄、小学规定年制、初中入学年龄、初中规定年制等学校（机构）的关键属性时，均需填写该表；
    3. 附设班的设立、撤销、合并以及关键属性的变更，也需填写该表。
[bookmark: _Toc929088645][bookmark: _Toc767214872]5.2业务职能部门及代码管理部门确认单
	学校类型分组
	业务职能部门
	代码管理部门

	
	部门名称
	部门负责人签字
	部门名称
	部门负责人签字

	幼儿园
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小学
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	初级中学
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	普通高中
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	特殊教育
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专门学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	中等职业学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	普通高等学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	成人高等学校
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培养研究生的科研机构
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1. 本表可从学校（机构）代码管理信息系统中下载；
2. 请业务职能部门与代码管理部门认真审核“表1.基础教育基本情况”、“表2.中等职业教育基本情况”、“表3.高等教育基本情况”，填写“表4. 业务职能部门及代码管理部门确认单”，确认无误后签字；
    3. 若管理某类学校的业务职能部门多于两个，可在“表4. 业务职能部门及代码管理部门确认单”中自行加行。
[bookmark: _Toc1575557119][bookmark: _Toc83298567]5.3办学点信息确认单
学校名称：
学校（机构）标识码：
确认年度：
	序号
	办学点名称
	办学点类型
	所在省份
	所在地市

	1
	XX校区
	主校区
	北京
	海淀区

	2
	XX分校
	分校区
	北京
	朝阳区

	3
	XX校区
	分校区
	江苏
	苏州

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


单位：（盖章）                 单位主要负责人签字：
日期：          年     月     日


[bookmark: _Toc1576474225][bookmark: _Toc1854560398]5.4学校(机构)年度变化情况表
备案年份：                      备案表打印时间：

备案人签字：                    备案单位负责人签字：

备案单位盖章：

[bookmark: _Toc664723416][bookmark: _Toc1200368233]5.4.1基础教育基本情况
单位：所
	类型分组
	办学类型
	本年度学校
(机构)总数
	本年度设立学校(机构)数
	本年度撤销学校(机构)数
	本年度合并学校(机构)数

	幼儿园
	幼儿园
	
	
	
	

	
	附设幼儿班
	
	
	
	

	小学
	小学
	
	
	
	

	
	小学教学点
	
	
	
	

	
	附设小学班
	
	
	
	

	初级中学
	初级中学
	
	
	
	

	
	九年一贯制学校
	
	
	
	

	
	附设普通初中班
	
	
	
	

	
	职业初中
	
	
	
	

	
	附设职业初中班
	
	
	
	

	普通高中
	完全中学
	
	
	
	

	
	高级中学
	
	
	
	

	
	十二年一贯制学校
	
	
	
	

	
	附设普通高中班
	
	
	
	

	特殊教育
	盲人学校
	
	
	
	

	
	聋人学校
	
	
	
	

	
	培智学校
	
	
	
	

	
	其他特教学校
	
	
	
	

	
	附设特教班
	
	
	
	

	专门
	专门学校
	
	
	
	





[bookmark: _Toc172938460][bookmark: _Toc1009380717]5.4.2中等职业教育基本情况
单位：所
	类型分组
	办学类型
	本年度学校
(机构)总数
	本年度设立学校(机构)数
	本年度撤销学校(机构)数
	本年度合并学校(机构)数

	中等职业学校
	调整后中等职业学校
	
	
	
	

	
	中等技术学校
	
	
	
	

	
	中等师范学校
	
	
	
	

	
	成人中等专业学校
	
	
	
	

	
	职业高中学校
	
	
	
	

	
	残疾人中等职业学校
	
	
	
	

	
	其他中职机构
	
	
	
	

	
	附设中职班
	
	
	
	



[bookmark: _Toc1095125435][bookmark: _Toc661394402]5.4.3高等教育基本情况
单位：所
	类型分组
	办学类型
	本年度学校
(机构)总数
	本年度设立学校(机构)数
	本年度撤销学校(机构)数
	本年度合并学校(机构)数

	普通高校
	大学
	
	
	
	

	
	学院
	
	
	
	

	
	独立学院
	
	
	
	

	
	高等专科学校
	
	
	
	

	
	高等职业学校
	
	
	
	

	
	职业本科
	
	
	
	

	
	其他普通高教机构
	
	
	
	

	成人高校
	职工高校
	
	
	
	

	
	农民高校
	
	
	
	

	
	管理干部学院
	
	
	
	

	
	教育学院
	
	
	
	

	
	独立函授学院
	
	
	
	

	
	广播电视大学
	
	
	
	

	
	其他成人高教机构
	
	
	
	

	培养研究生的科研机构
	培养研究生的科研机构
	
	
	
	






[bookmark: _Toc2119147081][bookmark: _Toc1721869663]5.5举办者类型码表
	　 
	学校举办者（3位）（非幼儿园）
	学校举办者（3位）（幼儿园）

	中央 
	中央 
	党政机关代码
	中央
	党政机关代码 

	地方 
	省级教育部门 
	811 
	省级教育部门 
	811 

	
	省级其他部门 
	812 
	省级其他部门 
	812 

	
	地级教育部门 
	821 
	地级教育部门 
	821 

	
	地级其他部门 
	822 
	地级其他部门 
	822 

	
	县级教育部门 
	831 
	县级教育部门 
	831 

	
	县级其他部门 
	832 
	县级其他部门  
	832 

	
	地方企业  
	891 
	地方企业 
	891 

	
	民办 
	999 
	事业单位 
	892 

	　 
	具有法人资格的中外合作办学及内地与港澳地区合作办学
	AAA　 
	部队 
	893 

	　 
	
	　 
	集体 
	894 

	　 
	　 
	　 
	民办 
	999 

	
	
	
	具有法人资格的中外合作办学及内地与港澳地区合作办学
	AAA


[bookmark: _Toc19856095][bookmark: _Toc422341495]5.6办学类型码表
	代码
	办学类型
	学校

	111
	幼儿园
	幼儿园

	119
	附设幼儿班
	

	211
	小学
	小学



	218
	小学教学点
	

	219
	附设小学班
	

	221
	职工小学 
	成人小学




	222
	农民小学 
	

	228
	成人小学班
	

	229
	扫盲班
	

	311
	初级中学
	普通初中


	312
	九年一贯制学校
	

	319
	附设普通初中班
	

	321
	职业初中
	职业初中


	329
	附设职业初中班
	

	331
	成人职工初中
	成人初中


	332
	成人农民初中
	

	341
	完全中学
	普通高中




	342
	高级中学
	

	345
	十二年一贯制学校
	

	349
	附设普通高中班
	

	351
	成人职工高中
	成人高中


	352
	成人农民高中
	

	361
	调整后中等职业学校
	中等职业学校







	362
	中等技术学校
	

	363
	中等师范学校
	

	364
	成人中等专业学校
	

	365
	职业高中学校
	

	366
	技工学校
	

	367
	残疾人中等职业学校
	

	368
	附设中职班
	

	369
	其他中职机构
	

	371
	专门学校
	专门学校

	411
	本科院校：大学
	普通高等学校






	412
	本科院校：学院
	

	413
	本科院校：独立学院
	

	414
	专科院校：高等专科学校
	

	415
	专科院校：高等职业学校
	

	416
	本科院校：职业本科
	

	419
	其他普通高教机构：分校、大专班
	

	421
	职工高校
	成人高等学校







	422
	农民高校
	

	423
	管理干部学院
	

	424
	教育学院
	

	425
	独立函授学院
	

	426
	广播电视大学
	

	429
	其他成人高教机构 
	

	511
	盲人学校
	特殊教育






	512
	聋人学校
	

	513
	弱智学校
	

	514
	其他特教学校（指对两类以上残疾人进行教育的学校） 
	

	519
	附设特教班
	

	911
	培养研究生的科研机构
	培养研究生的科研机构

	931
	职工技术培训学校（机构）
	中等职业培训机构



	932
	农村成人文化技术培训学校（机构）
	

	933
	其他培训机构（含社会培训机构）
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